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CIRCOLARE N. 33

Finale Ligure, li 9 ottobre 2018

Al personale Docente

Agli Assistenti Tecnici

Oggetto : Inserimento dei verbali sul Registro elettronico
Si invitano i docenti coordinatori/segretari ad effettuare la stampa dei verbali redatti in sede di Consiglio e ad incollarli sui registri cartacei situati nell’armadio della Presidenza secondo l’usuale procedura. Si chiede di salvare gli stessi anche sul registro elettronico osservando la seguente procedura :

- Accedere alla classe e cliccare sulla voce “DOCUMENTI ED EVENTI” situata nella sezione a sinistra della pagina;

- Nel menù a tendina selezionare “PER CLASSE”;

- Cliccare sulla voce “CREA NUOVO”;

- Nella voce “TIPO” selezionare nel menù a tendina la voce “CONSIGLIO DI CLASSE” ;

- Alla voce “NOME” scrivere il proprio nome ed il numero del verbale;

- Compilare la data, l’ora di inizio e di conclusione della seduta;

- NON spuntare le voci : “VISIBILE IN AREA TUTORE” E “VISIBILE IN AREA STUDENTE” ;

- Cliccare su + ALLEGATI e selezionare il file del verbale;

- Cliccare su “SALVA”

                                                                             La Dirigente Scolastica

                                                                                   Monica Carretto

                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa
                                                                                                                      ai sensi dell’art. 3 comma
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